	外商投资企业设立及变更备案管理办事指南

	事项名称
	外商投资企业设立及变更备案管理

	办理单位
	福清融侨经济技术开发区管理委员会

	事项编码
	　

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	1、《关于外商投资企业设立及变更备案管理有关事项的公告》（商务部公告2017年第37号）
2、外商投资企业设立及变更适用备案管理的，应按照《外商投资企业设立及变更备案管理暂行办法》第五条、第六条、第七条的规定，通过外商投资综合管理系统在线填报《外商投资企业设立备案申报表》（以下简称《设立申报表》）或《外商投资企业变更备案申报表》（以下简称《变更申报表》）。其中，境内非外商投资企业变更为外商投资企业的，应当填报《设立申报表》。
3、关于修改《外商投资企业设立及变更备案管理暂行办法》的决定（商务部令2017年第2号）
第三条的规定，各省、自治区、直辖市、计划单列市、新疆生产建设兵团、副省级城市的商务主管部门，以及自由贸易试验区、国家级经济技术开发区的相关机构是外商投资企业设立及变更的备案机构，负责本区域内外商投资企业设立及变更的备案管理工作。
4、《福建省商务厅关于做好外商投资企业设立及变更备案有关工作的补充通知》（闽商务外资[2016]119号）

	办理流程
	1、投资者自行判定是否属于备案范围；
2、登陆商务部业务系统统一平台（网址：https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html）进行申报；
3、备案机构对填报信息形式上的完整性和准确性进行核对，并对申报事项是否属于备案范围进行甄别；
4、发布备案结果（通过备案系统发布）；
5、如需领取回执的，领取备案回执（外商投资企业或其投资者凭外商投资企业名称预核准材料＜复印件＞或外商投资企业营业执照＜复印件＞向备案机构领取备案回执）。

	申请条件
	不涉及《外商投资产业指导目录（2017年修订）》中外商投资准入特别管理措施（外商投资准入负面清单）；以及不涉及关联并购设立企业及变更。

	申请材料
	1、外商投资企业名称预先核准材料或外商投资企业营业执照；
2、外商投资企业全体投资者（或全体发起人）或其授权代表签署的《外商投资企业设立备案申报承诺书》，或外商投资企业法定代表人或其授权代表签署的《外商投资企业变更备案申报承诺书》；
3、全体投资者（或全体发起人）或外商投资企业指定代表或者共同委托代理人的证明，包括授权托书及被委托人的身份证明； 
4、外商投资企业投资者或法定代表人委托他人签署相关文件的证明，包括授权委托书及被委托人的身份证明（未委托他人签署相关文件的，无需提供）；
5、投资者主体资格证明或自然人身份证明（变更事项不涉及投资者基本信息变更的，无需提供）；
6、法定代表人自然人身份证明（变更事项不涉及法定代表人变更的，无需提供）；
7、外商投资企业最终实际控制人股权架构图（变更事项不涉及外商投资企业最终实际控制人变更的，无需提供）；
8、涉及外国投资者以符合规定的境外公司股权作为支付手段，需提供获得境外公司股权的境内企业《企业境外投资证书》。
[bookmark: _GoBack]上述文件原件为外文的，应同时上传提交中文翻译件，外商投资企业或其投资者应确保中文翻译件内容与外文原件内容保持一致。
（上述资料按要求在线提交扫描电子文件即可，无需现场递交纸质材料）

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	法定时限
	3个工作日 

	承诺时限
	3个工作日（提交补充信息的时间不计入备案机构的备案时限）

	办理结果
	其他

	年检要求
	需年报

	办理机构
	福清融侨经济技术开发区管理委员会计划财务处

	办理地址
	福清市石竹街道西环北路36号融侨开发区管委会办公大楼108室

	办理时间
	星期一至星期五                                                                                                    夏令时：上午8:30—12:00  下午3:00—6：00                                                               非夏令时：上午8:30—12:00  下午2:30—5:30 

	联系电话
	0591－85360966

	投诉电话
	0591－85377825　

	在线申报
	https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html

	状态查询
	https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html

	在线咨询
	https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html

	注意事项
	

	企业办事
	√设立变更  □纳税  □年检年审  □质量检查  □安全防护  □商务活动  □劳动保障  □人力资源  □资质认证  □建设管理  □破产注销  □综合其它



